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附件 1

中国交通企业管理协会

交通企业社会责任/ESG报告

评级申报书

申报单位：

联 系 人：

联系电话：

E - Mail：

申请日期： 年 月 日
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填 报 说 明

1.请申报单位按照申报表中所述，如实填写相关信息，

并附上申报表所述的全套社会责任（ESG）报告及有关资料。

所有申请材料汇编成册，纸质版、电子版各一份。

2.除特别要求盖章或签字的文件外，均提供复印件材料

即可。

3.申报单位保证所提供的资料、或数据信息须真实有效。

4.活动组织者承诺对评级过程中所掌握的企业内部资

料保密（可对外的除外），不向任何组织或个人透露。
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承 诺 书

本单位自愿申请参加中国交通企业管理协会交通企业

社会责任/ESG 报告评级活动。

本单位承诺，在申请交通企业社会责任/ESG 报告评级过

程中所提交的包括但不限于证明材料、数据和资料全部真实、

合法、有效，复印件与原件内容相一致，并对因材料虚假所

引发的一切后果负相应责任。

法定代表人签字：

单位盖章：

年 月 日
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交通企业社会责任/ESG报告评级申报表

企业名称

报告名称

单位地址 邮编

联 系 人 办公电话 移动电话

工作部门 职 务 邮 箱

资料清单一

注：1.以下资料内容中，企业如不涉及或者没有，可不提供；

2.相应的证明材料按照资料内容序号进行编号，单独附后。

序号 资料内容

1 董事会参与报告编制的情况，如审议报告等

2 社会责任（ESG）报告编制工作组资料，如团队架构与分工等

3 企业社会责任（ESG）实质性议题界定资料

4 报告编制启动资料，如培训、分工等记录

5 报告撰写过程资料，如资料收集、访谈及调研分析等

6 确保数据有效性和真实性的措施

7 以报告促社会责任（ESG）治理与实践的具体措施及效果

8 报告发布时间规划

9 报告发布格式与形式资料

资料清单二

注：请提供完整的社会责任报告 PDF 版；如没有设计，则提供 WORD 版。

1 企业社会责任（ESG）报告全文

申报单位

意见

申报单位盖章：

注：按照资料清单顺序，把所有申报资料以附件的形式附后。
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附件 2

交通企业社会责任（ESG）典型案例

征 集 表

项目名称：

负 责 人：

所在单位： （公章）

中国交通企业管理协会

年 月 日
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填 表 说 明

请详细填写表中所列各项内容，第一作者为 1 人，主要

参与者不超过 4 人；填写内容要真实准确、观点鲜明、概括

准确、论述清楚、有理有据，篇幅不超过 1000 字；内容填

写为宋体 12 号字，案例摘要中的标题用宋体 12 号字加粗。
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交通企业社会责任（ESG）典型案例征集表

申报单位

案例名称

第一作者 姓名 职务/职称 联系电话

作者

（主要参

与者）

姓名 职务/职称 联系电话

姓名 职务/职称 联系电话

姓名 职务/职称 联系电话

姓名 职务/职称 联系电话

案

例

摘

要

简要介绍案例背景、问题，解决方法、结果及成效等（限 1000字以内）

申报

单位

审核

意见
申报单位盖章：

说明：

1.本表不要改变表格结构，可根据内容多少自行调节栏目大小和页数。

2.案例正文附后（案例文本格式见《案例撰写指南》）。
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案例撰写指南

所报送的案例共包括标题、正文、参考文献、附件 4 项

内容，各企业所提交须严格按以下内容及顺序要求填写：

一、标题

文章标题应以简短、明确的词语恰当概括整个案例的核

心内容，避免使用不常见的缩略词、缩写字。

标题共分正标题和副标题两个部分。其中，正标题应采

用抽象概念的手法描述案例的核心内容，副标题则从简洁、

明了的角度描述案例领域、介入角度等。

正标题一般不宜超过 15 个字，副标题一般不宜超过 25

个字。正标题下应另起一行，加“——”加副标题。

二、正文

（一）格式要求。

字数：应控制在 5000 至 8000 字以内（数据图表不计入

正文）。

字体和字号要求：正文一级标题小三号宋体加粗；正文

小四号宋体。

各级标题设置要求：正文各部分的标题应简明扼要，勿

使用标点符号。

（二）内容要求。
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文字简洁，语句通顺、逻辑性强，事实清楚，分析到位，

能够给人以启迪借鉴。请按以下结构撰写：

1.案例背景（如：企业简介，发展历程，行业背景等）

……

2.问题分析（如：具体问题描述，原因分析，影响评估等）

……

3.解决方案与实施（如：策略设计，执行过程，合作方角

色等）

……

4.成效与评估（如：量化结果，定性影响，挑战与不足等）

……

5.启示与建议（如：经验总结，行业推广价值，未来展望

等，可选）

……

对于一些敏感问题，如服务对象姓名、住址、单位、涉

密数据等保密性内容应注意加密并作技术性处理。

三、参考文献

如果本文撰写参考了相关文献，可根据实际情况列明。

字体及字号要求如下：“参考文献”标题五号黑体并加

冒号；“参考文献”内容五号宋体。

四、附件

附件主要包含案例项目组主要成员简介、相关图片、补
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充文字介绍等资料，如无可不提供。

（一）项目组主要成员一览表。

序号 姓名 工作单位 部门
职务/
职称*

项目

角色*
联系电话

简要教育经历、工作经

历及所获与业相关奖

励等

*企业人员填职务；高校院所人员填职称。

*项目角色：项目负责人、管理协调、作者、调研人员、数据分析员，按贡

献大小排序。

（二）图片要求。单张像素 1M 以上，备注图片说明，

约 3-5 张，须嵌入正文，并与案例报告放至同一压缩包内

发送至指定邮箱。

（三）补充文字介绍要求。同案例报告正文之要求。




