中国交通企业管理协会文件
中交企协社字〔2024〕19号


关于开展交通企业社会责任（ESG）报告
评级活动和2024年度交通企业社会责任典型案例
征集工作的通知

各有关单位:
为深入贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想和党的二十大精神，助推行业绿色转型发展，加快推进交通强国建设，以ESG评级促进行业ESG发展和提质升级，进一步总结推广交通企业社会责任典型案例，传播责任理念、树立责任典范、探索责任创新，推动交通企业社会责任工作高质量发展，根据《交通企业社会责任（ESG）报告评级办法（修订）》《交通企业社会责任（ESG）典型案例评选办法（修订》（以下简称《办法》），中国交通企业管理协会（以下简称“中交企协”）拟组织开展交通企业社会责任（ESG）报告评级活动和2024年度交通企业社会责任典型案例征集工作。现将有关事项通知如下：
1、 社会责任（ESG）报告评级活动
    （一）评级范围。
交通企业2023年度公开发布的《社会责任报告》《可持续发展报告》《ESG报告》等均可参加评级。
（二）评级指标。
根据《办法》有关规定，社会责任（ESG）报告评级指标包括：实质性、完整性、平衡性、可比性、可读性、可及性、可持续性等七个方面。
（三）评级程序。
1.申报。交通企业填报《交通企业社会责任/ESG报告评级申报书》（附件1），并将所有材料，汇编成册。
2.初审。中交企协ESG工委组织专家，根据《办法》对申报材料逐一评价打分，形成初审结果，并将初审结果上报中交企协审核。
3.复审。中交企协组织专家组对初审结果和评级材料进行全面复核，提出复审意见。
4.评级。中交企协根据复审结果对报告进行评级，确定初步评级结果，并予以公示。
5.发布。中交企协通过官网及有关媒体正式对外发布评级结果。
（四）推广宣传。
中交企协联合中央和行业主流媒体对星级报告进行展示。此外，参与社会责任（ESG ）报告评级的企业，将有机会通过“2024交通企业社会责任年会”平台展示企业 ESG 报告、传播企业 ESG 管理与实践。

二、2024年度社会责任典型案例征集工作
（一）征集内容。
案例征集包括社会责任案例和ESG实践案例两类，其中：
1.社会责任案例面向交通企业，重点围绕环境保护、服务经济社会发展、服务乡村振兴、社会公益、责任管理、海外履责等议题。
2.ESG实践案例面向交通上市公司，重点围绕 ESG 综合实践（或在E环境、S社会、G治理某专项领域的典型实践）、ESG管理体系建设、ESG 信息披露等议题。
（二）工作安排。
1.案例征集。
案例征集采取自愿推荐方式，可推荐，可自荐。征集对象为交通企业法人单位及其下属机构，包括但不限于中国交通企业管理协会的所有会员单位。
2.案例评选。
中交企协将根据《办法》要求和程序，组织有关专家，通过时效性、真实性、专业性、效益性、示范性等指标对推荐案例进行评审。
3.案例公布。
中交企协对外发布“2024年度交通企业社会责任（ESG）典型案例”。
4.入编合集。
典型案例编入《交通企业社会责任典型案例集（2024）》，举办交流发布活动，择优推荐至有关媒体进一步推广。
三、有关要求
1.请参与社会责任（ESG）报告评级和典型案例征集的各单位，分别做好申报材料的审核把关事宜，并于2024年5月31日前，将加盖公章的各类申报材料邮寄到中交企协社会责任工委秘书处，同时将电子版申报材料发送至邮箱。
2.《办法》《交通企业社会责任/ESG报告评级申报书》（附件1）《交通企业社会责任（ESG）典型案例申报表》（附件2）等可登录中交企协网、中国交通文化网下载。
四、联系方式
联 系 人：王永琼，010-65293676，17800108519
沈  静，010-65293699，13811343497
尤学峰，010-65293581，15811498073
电子邮箱：zjqxfgw@163.com
邮寄地址：北京市朝阳区安华西里三区22号楼104室

附件：1.交通企业社会责任/ESG报告评级申报书；
2.交通企业社会责任（ESG）典型案例申报表。

中国交通企业管理协会
[bookmark: _GoBack]2024年4月18日 
                            
             
抄  送：交通运输部政策研究室；有关省市交通企业协会。                                                 
中国交通企业管理协会            2024年4月18日印发    

附件1


中国交通企业管理协会
交通企业社会责任/ESG报告
评级申报书 






申报单位：                   
联 系 人：                   
联系电话：                   
E - Mail：                   
申请日期：       年   月   日 






填 报 说 明
 
1.请申报单位按照申报表中所述，如实填写相关信息，并附上申报表所述的全套社会责任（ESG）报告及有关资料。所有申请材料汇编成册，纸质版、电子版各一份。
2.除特别要求盖章或签字的文件外，均提供复印件材料即可。
3.申报单位保证所提供的资料、或数据信息须真实有效。
4.活动组织者承诺对评级过程中所掌握的企业内部资料保密（可对外的除外），不向任何组织或个人透露。




承 诺 书

本单位自愿申请参加中国交通企业管理协会交通企业社会责任/ESG报告评级活动。
本单位承诺，在申请交通企业社会责任/ESG报告评级过程中所提交的包括但不限于证明材料、数据和资料全部真实、合法、有效，复印件与原件内容相一致，并对因材料虚假所引发的一切后果负相应责任。


法定代表人签字：
单位盖章：
年 月 日


交通企业社会责任/ESG报告评级申报表
	企业名称
	

	报告名称
	

	单位地址
	
	邮编
	

	联 系 人
	
	办公电话
	
	移动电话
	

	工作部门
	
	职   务
	
	邮    箱
	

	资料清单一

	注：1.以下资料内容中，企业如不涉及或者没有，可不提供；
2.相应的证明材料按照资料内容序号进行编号，单独附后。

	序号
	资料内容

	1
	董事会参与报告编制的情况，如审议报告等

	2
	社会责任（ESG）报告编制工作组资料，如团队架构与分工等

	3
	企业社会责任（ESG）实质性议题界定资料

	4
	报告编制启动资料，如培训、分工等记录

	5
	报告撰写过程资料，如资料收集、访谈及调研分析等

	6
	确保数据有效性和真实性的措施

	7
	以报告促社会责任（ESG）治理与实践的具体措施及效果

	8
	报告发布时间规划

	9
	报告发布格式与形式资料

	资料清单二

	注：请提供完整的社会责任报告PDF版；如没有设计，则提供WORD版。

	1
	企业社会责任（ESG）报告全文

	申报单位意见
	





申报单位盖章：


注：按照资料清单顺序，把所有申报资料以附件的形式附后。


附件2

交通企业社会责任（ESG）典型案例



申 报 表



项目名称：                            
负 责 人：                           	
所在单位：                    	（公章）



中国交通企业管理协会
年 	月 	日

1


填 表 说 明

请详细填写表中所列各项内容，项目负责人为1人，主要参与者最多不超过5人；填写内容要真实准确、观点鲜明、概括准确、论述清楚、有理有据，篇幅不超过1000字；内容填写为宋体12号字，案例摘要中的标题用宋体12号字加粗。















交通企业社会责任（ESG）典型案例申报表

	申报单位
	

	项目名称
	

	项目负责人
	姓名
	
	职务/职称
	
	联系电话
	

	主要参与者
	姓名
	
	职务/职称
	
	联系电话
	

	
	姓名
	
	职务/职称
	
	联系电话
	

	
	姓名
	
	职务/职称
	
	联系电话
	

	
	姓名
	
	职务/职称
	
	联系电话
	

	

案
例
摘
要

	简要介绍案例背景、主要内容、运用成效或社会反响等（限1000字以内）


















	申报
单位
审核
意见
	         
                                     
申报单位盖章：



说明：
1、本表不要改变表格结构，可根据内容多少自行调节栏目大小和页数。     
2、案例正文附后（案例文本格式见《案例撰写指南》）。
案例撰写指南

所报送的案例共包括标题、正文、参考文献、附件4项内容，各企业所提交须严格按以下内容及顺序要求填写：
一、标题
文章标题应以简短、明确的词语恰当概括整个案例的核心内容，避免使用不常见的缩略词、缩写字。
标题共分正标题和副标题两个部分。其中，正标题应采用抽象概念的手法描述案例的核心内容，副标题则从简洁、明了的角度描述案例领域、介入角度等。
正标题一般不宜超过15个字，副标题一般不宜超过25个字。正标题下应另起一行，加“——” 加副标题。
二、正文
（一）格式要求。
字数：应控制在5000至20000字以内。
字体和字号要求：正文一级标题小三宋体加粗；正文小四号宋体。
各级标题设置要求：正文各部分的标题应简明扼要，勿使用标点符号。 
（二）内容要求。
文字简洁，语句通顺、逻辑性强，事实清楚，分析到位，能够给人以启迪借鉴。请按以下结构撰写：
1.单位简介
……
2.案例背景
……
3.实施路径
……
4.履责成效
……
5.工作展望
……
对于一些敏感问题，如服务对象姓名、住址、单位、涉密数据等保密性内容应注意加密并作技术性处理。
三、参考文献
如果本文撰写参考了相关文献，可根据实际情况列明。
字体及字号要求如下：
“参考文献”标题五号黑体并加冒号； “参考文献”内容 五号宋体。
四、附件
附件主要包含案例项目组主要成员简介、相关图片、补充文字介绍等资料，如无可不提供。
（一）项目组主要成员简介要求。
内容：姓名、现所属机构；教育经历、工作经历及所获与业相关奖励等。
字数要求：250 字以内。
字体及字号要求：“作者简介”标题小三宋体加粗；“作者简介”内容四号宋体。
（二）图片要求。单张像素 1M 以上，备注图片说明，约 3-5 张，可嵌入正文，也可与案例报告放至同一压缩包内发送至指定邮箱。
（三）补充文字介绍要求。同案例报告正文之要求。
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